
Glazbena Skola Pregrada
Ljudevita Gaja34
49218 Pregrada

KLASA: 602-03 120-01 124

URBROJ: 2214101-3 80/l - I 0-20-01
Pregrada, 3. lipnja 2020.

Temeljem dlanka 72. Statuta Glazbene Skole Pregrada, a u svezi s odredbamaZakona o

fiskalnoj odgovornosti (NN br. I 1 1/18.) i Uredbe o sastavljanju i predaji o fiskalnoj
odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (ltIN br. 95119.) ravnateljica Glazbene
Skole Pregrada Petra Toki6 donosi:

PROCEDURU O IZDAVANJU I OBRACUNU NALOGA ZA
SLUZBENO PUTOVANJE

ilanak 1.

Ova procedura propisuje nadin i postupak rzdavanla te obradun naloga za sluZbeno putovanje
zaposlenika Skole.

ilanak 2.

Pod sluZbenim putovanje podrazumijeva se putovanje zaposlenikaizvan mjesta rada u drugo
mjesto zbog izvr5enja poslova ili strudnog usavr5avanja.

tlanak 3.

Naknade tro5kova sluZbenog putovanja koje proizlaze tz obraduna putnog naloga
obradunavaju se i ispladuju sukladno izvorima radnog prava i poreznim propisima.

ilanak,l.

Za odlazak na sluZbena putovanja ravnatelj odobrava kori5tenje javnog prijevoza ili vlastitog
automobila.

ilanak 5.

Zaposlenik ne moZe podnijeti zahtjev za otvaranjem novog putnog naloga ukoliko nije
dostavio prethodni putni nalog
Svaki putni nalog po zavrsenom sluZbenom putovanju zaposlenikje duZan popuniti sukladno

uputama i predati u radunovodstvo.

ilanak 6.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mu5kom rodu, upotrjebljeni su neutralno i
odnose se na muSke i Zenske osobe.



Clanak 7'

Nadin i postr,rpak izdavania te obradun naloga za sluZbeno putovanje (r-r nastavku: putni

r"i"gl zaposllnika Skole odreduje se kako slijedi'
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Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objavit 6e se na oglasnoj plodi i web
stranici Skole.

".'m
rFs
""^Y

/',,o'
tt oo

J
,o
\\


