PRAVILNIK 
O ZAŠTITI OD POŽARA
Na temelju članka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13.,152/14., 07/17., 68/18. i 98/19.) a u skladu  s člankom članka 10. i 21. Zakona o zaštiti od požara (NN br. 92/10.) i člankom 3. Pravilnika o sadržaju općeg akta iz područja zaštite od požara (NN br. 116/11.) i članka 56. Statuta Glazbene škole Pregrada Školski odbor Glazbene škole Pregrada na sjednici održanoj dana 6. veljače 2020. godine donosi:


    PRAVILNIK O ZAŠTITI OD POŽARA

I. TEMELJNE ODREDBE

Članak 1.

Pravilnikom o zaštiti od požara (u daljem tekstu: Pravilnik) u Glazbenoj školi Pregrada (u daljem tekstu: Škola) uređuju  se :

· obveze i odgovornosti u provedbi mjera zaštite od požara
· obveze i odgovornosti radnika s posebnim ovlastima i odgovornostima u provedbi mjera zaštite od požara

· obavljanje unutarnje kontrole provedbe mjera zaštite od požara te ovlaštenja, obveze i odgovornosti za obavljanje unutarnje kontrole

· upoznavanje radnika s opasnostima i mjerama zaštite od požara te vođenje evidencije o tome

· održavanje opreme i sredstava za gašenje požara

· postupanje radnika u slučaju nastanka požara


Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muškom rodu neutralni su i odnose se na radnike oba spola.






Članak 2.

Škola provodi zaštitu od požara radi sigurnog i nesmetanog boravka i rada radnika, učenika te drugih radnik u prostoru Škole.

Svaki radnik dužan je provoditi mjere zaštite od požara na svom radnom mjestu i mjestu rada na način kako je utvrđeno zakonom, podzakonskim aktima, odlukama tijela jedinice lokalne uprave i samouprave, ovim Pravilnikom i drugim posebnim uputama, upozorenjima ili zabranama.

Obveze provođenja mjera zaštite od požara utvrđene stavkom 2. ovog članka  odnose se na sve radnika koje se po bilo kojoj osnovi nalaze na radu u Školi radi obavljanja posla.

Radnici drugih pravnih radnik koji obavljaju određene poslove za Školu u njezinim prostorijama i prostorima dužni su provoditi mjere zaštite od požara prilikom obavljanja tih radnji i držati se naredbe i naputka ravnatelja.






Članak 3.

Mjere i sredstva za provođenje zaštite na radu utvrđuju se planom zaštite od požara, godišnjim planom i programom rada i financijski planom Škole.
II. OBVEZE I ODGOVORNOSTI U PROVEDBI MJERA ZAŠTITE OD POŽ
ARA
Članak 4.
Prava i obveze radnika u provedbi mjera zaštite od požara su:
· poduzimati, provoditi i držati se propisanih mjera zaštite od požara na radnom mjestu i u radnom prostoru

· upoznati se s organizacijom zaštite od požara u građevini i prostoru te odredbama ovog Pravilnika prije stupanje na rad i samostalnog obavljanja poslova na radnom mjestu

· prije rasporeda na drugo radno mjesto upoznati se s opasnostima te propisanim i drugim mjerama zaštite od požara u svezi s novim poslovima na tom radnom mjestu
· tijekom rada i nakon završetka radnog vremena, stalno pratiti i kontrolirati rad , funkcioniranje i ispravnost uređaja, instalacija i drugih sredstava rada, u bližoj i široj radnoj okolini i svaki var, neispravnost ili nesukladnost, koja bi mogla biti uzrokom nastanka požara, odmah prijaviti ravnatelju 

· držati se oznaka upozorenja u naputka za zaštitu od požara koje su postavljenje na radnom mjestu i radnom prostoru

· brinuti se da pristup njegovu radnom mjestu bude slobodan i moguć kako bi se nesmetano koristila oprema i sredstva za gašenje požara i otklonile posljedice

· odbiti rad na radnom mjestu s povećanim opasnostima od požara  i eksplozije kao i izvršavanje poslova i zadataka ako nisu osigurane mjere za zaštitu od požara i eksplozije
· aktivno sudjelovati u gašenju požara na svim građevinama i njihovim dijelovima

· čuvati i pažljivo se odnositi prema opremi i sredstvima za gašenje požara te prema oznakama upozorenja i znakovima ovješenim i nalijepljenim za njihovu upotrebu
· poznaju razmještaj vatrogasnih aparata i druge opreme za gašenje požara te njihovu uporabu

III.   OBVEZE I ODGOVORNOSTI RADNIKA S POSEBNIM OVLASTIMA I 

  ODGOVORNSTIMA U PROVEDBI MJERA ZAŠTITE OD POŽARA

Članak 5.

Posebna ovlaštenja i dužnosti u području zaštite od požara u građevini i prostoru u vlasništvu Škole imaju:
· ravnatelj, kao odgovorna osoba u pravnoj osobi

· radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara

Članak 6.


Ravnatelj je odgovorna osoba za provođenje mjera zaštite od požara u svim građevinama i prostorima Škole.


Ovlaštenja i dužnosti ravnatelja su:

· odgovoran je za osiguranje financijskih sredstava za provedbu mjera zaštite od požara
· organizira i usklađuje rad radnika zaduženog za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređuje stanja zaštite od požara u primjeni mjera zaštite od požara određenih zakonom i drugim propisima, te odredbama ovog Pravilnika

· provodi rješenja inspektora za zaštitu od požara i odnosi potrebne mjere za otklanjanje nedostataka

· putem radnika zaduženog za obavljanje poslova zaštite od požara osigurava pravovremeno obavještavanje nadležne policijske postaje o svakom požaru koji nastane
· udaljuje svakog radnika za kojeg sazna da pri obavljanju poslova ne provodi i ne primjenjuje mjere zaštite od požara

· u slučaju neizvršavanja obveza u primjeni i provedbi mjera zaštite od požara pokreće stegovni postupak za utvrđivanje povreda radne dužnosti protiv radnika koji tu obvezu ne izvršava na svom radnom mjestu ili prostorima Škole

· osigurati provođenje osposobljavanja radnika iz oblasti zaštite od požara

· utvrđuje plan evakuacije i spašavanja za slučaj požara, određuje radnika za provedbu plana te osigurava potrebnu opremu i s istim upoznaje sve radnike Škole
Članak 7.

Radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara u Školi odgovoran je ravnatelju za pravilno i pravodobno savjetovanje u provođenju mjera zaštite od požara utvrđenih zakonom, propisima i normama te odredbama ovog Pravilnika u građevini i na prostoru kojeg je vlasnik ili korisnik Škole.






Članak 8.


Ovlaštenja i dužnosti radnika zaduženog za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara su:
· skrbi o provođenju mjera i unapređenja stanja zaštite od požara

· vrši nadzor nad radnicima glede primjene zaštite od požara

· predlaže ravnatelju provođenje mjera zaštite od požara koje su propisane zakonima, podzakonskim aktima te odredbama ovog Pravilnika

· surađuje pri nadzornom pregledu i omogućuje obavljanje nadzornog pregleda te ovlaštenim predstavnicima poslodavca pruža potrebne podatke i obavijesti 

· izvješćuje ravnatelja o uočenim problemima, nepravilnostima i propustima

· nadzire ispravnost i način uporabe opreme, strojeva i uređaja svezi sa zaštitom od požara

· u dogovoru s ravnateljem organizira praktične vježbe za možebitnu evakuaciju i spašavanje

· vodi propisanu evidenciju iz područja zaštite od požara

· obavlja druge poslove utvrđene propisima i općim aktima Škole

Članak 9.

Prilikom obavljanja nadzora nad provedbom mjera zaštite od požara i eksplozija radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara ima pravo:

· zapovjediti prekid obavljanja posla ili radnje kojom se neposredno ugrožava sigurnost imovine te o tome izvijestiti  ravnatelja
· udaljiti radnika s radnog mjesta ako svojim postupkom neposredno ugrožava sigurnost imovine te o tome obavijestiti ravnatelja

· obaviti provjeru znanja radnika glede rukovanja s aparatima i opremom za gašenje požara, a onog koji pokaže nepoznavanje uputiti na dodatnu obuku

· utvrđeno neprovođenje propisanih mjera zaštite od požara i prijaviti ravnatelju

Članak 10.

Radnik zadužen za objavljenje poslova zaštite  od požara vodi evidenciju koji radnici i kada moraju pristupiti određenom osposobljavanju, u dogovoru s ravnateljem i ovlaštenim pravnim osobama koje obavljaju osposobljavanje organizira isto.

Radnicima koji uspješno polože teoretski i praktični dio osnovnog programa osposobljavanja izdaje se uvjere i osposobljenosti čiji je oblik i sadržaj propisan podzakonskim aktima.

Originali Uvjerenja o osposobljenosti i provjeri radnika pohranjuju se u arhivi Škole.

IV.  OBAVLJANJE UNUTARNJE KONTROLE PROVEDBE MJERA ZAŠTITE 
       OD POŽARA TE OVLAŠTENJA, OBVEZE I ODGOVRNOSTI ZA   

       OBAVLJANJE UNUTARNJE KONTROLE
Članak 11.

Unutarnju kontrolu u području zaštite od požara organizira i provodi ravnatelj.
Članak 12.
Unutarnja kontrola provodi se:

· neposrednim izvidom provođenja mjera zaštite od požara
· davanjem potrebitih uputa i naloga
· pribavljanjem pisanih izvješća





Članak 13.

Radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara obvezan je prije početka rada vizualno pregledati svu opremu za dojavu i gašenje požara u smislu opće funkcionalnosti i dostupnosti. 

Utvrđene nedostatke dužan je prijaviti ravnatelju koji ih je dužan otkloniti u najkraćem roku.






Članak 14.


Ako radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara utvrdi da postoje ozbiljni nedostaci na opremi za dojavu i gašenje požara, a da takvo stanje bitno utječe na siguran tijek rada i sigurnost radnika ima pravo prekinuti rad.


U slučaju prekida rada iz navedenih razloga u prethodnom stavku dužan je o tome izvijestiti ravnatelja.

V. UPOZNAVANJE RADNIKA S OPASNOSTIMA I MJERAMA ZAŠTITE OD

      POŽARA TE VOĐENJE EVIDENCIJE O TOME





Članak 15. 

Ravnatelj ili radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara dužan je radnike Škole prilikom stupanja na rad upoznati s opasnostima od požara ili mogućnosti eksplozije na konkretnom radnom mjestu.


Svi radnici Škole moraju biti upoznati s mjestom na kojem se nalazi glavni ventil za otvaranje-zatvaranje vode u građevini te glavna sklopka za isključivanje električne energije.






Članak 16. 

Radnici Škole dužni su uključiti se u program osposobljavanja pučanstva za provedbu preventivnih mjera zaštite od požara, gašenje požara i spašavanje ljudi i imovine ugroženih požarom.

Raspored upućivanja radnika na osposobljavanje iz stavka 1. ovog članka utvrđuje ravnatelj.






Članak 17.

Za vođenje evidencije o načinu upoznavanja radnika s opasnostima i općim mjerama zaštite od požara na radnom mjestu prilikom stupanja na rad ili promjene radnog mjesta, odnosno prije obavljanja određenih radova i radnji od strane drugih osoba, zadužen je radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara, a ista se pohranjuje i čuva u arhivi Škole.






Članak 18.


Nastavnici trebaju upoznati roditelje i učenike s općim mjerama zaštite od požara te mjerama zaštite od požara u prostorima Škole. 

VI. 
ODRŽAVANJE OPREME I SREDSTAVA ZA GAŠENJE POŽARA
Članak 19.
Sredstva za početno gašenje  požara i sva ostala sredstva i oprema za gašenje požara moraju se držati u ispravnom stanju, redovito održavati i kontrolirati te o održavanju i kontroli voditi odgovarajuće evidencije.
Ispitivanje ispravnosti opreme i sredstava za dojavu i gašenje požara, te sprječavanje 
širenja požara, može obavljati ovlaštena pravna ustanova koja je registrirana za te poslove i ima ovlaštenje Ministarstva unutarnjih poslova. 

Ispitivanje ispravnosti vrši se najmanje jedan puta godišnje.




Članak 20.


Oprema u hidrantskim ormarićima mora biti uvijek kompletirana i spremna za uporabu.

Mora joj biti omogućen lak pristup i ne smije biti zaklonjena raznim materijalnom.


Hidrantski ormarići ne smiju se zaključavati, a ako se zaključavaju, ključevi moraju biti uvijek na lako dostupnom mjestu
Članak 21.


Hidrantska instalacija mora se održavati u ispravnom stanju.

Ispitivanje ispravnosti i funkcionalnosti hidrantske mreže obavlja se najmanje jednom godišnje od strane ovlaštene pravne radnika.


 Odgovorna osoba za organizaciju ispitivanja ispravnosti i funkcionalnosti stabilnog sustava za gašenje požara je radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara u Školi.


O obavljenom ispitivanju mora postojati dokumentacija u kojoj mora biti zapisano tko je vršio ispitivanje, kada je ispitivanje obavljeno i što je ispitivanjem utvrđeno.





Članak 22.


Vatrogasni aparati moraju se postaviti na uočljivim lako dostupnim mjestima, u blizini mogućeg izbijanja požara.

Vatrogasni aparati moraju se stalno održavati.


Održavanje vatrogasnih aparata obuhvaća:

· redovni pregled

· periodični pregled

Članak 23.

Redovni pregled vatrogasnih aparata obavlja se najmanje jedanput u tri mjeseca, a provodi ga radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara i unapređenje stanja zaštite od požara.

Redovnim pregledom se utvrđuje:


· uočljivost i dostupnost aparata

· opće stanje aparata
· stanje plombe zatvarača odnosno ventila

· kompletnost aparata

Uočene nedostatke radnik iz stavka 1. ovog članka treba sam otkloniti, a ako to nije moguće, otklanjanje nedostataka dužan je povjeriti stručnoj osobi.





Članak 24.

Periodični pregled vatrogasnih aparata obavlja se jedanput godišnje.

Periodični pregled vatrogasnih aparata provjerava se ovlaštenom servisu koji je 
registriran za te poslove i ima ovlaštenje od Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje periodičnih i kontrolnih pregleda vatrogasnih aparata.

Nakon završenog periodičnog pregleda serviser iz st. 2. ovog članka aparat označuje propisanom naljepnicom.

VII. POSTUPANJE RADNIKA U SLUČAJU NASTANKA POŽARA





Članak 25.
Za organizaciju i provedbu potpune evakuacije iz prostora poslovne građevine zadužuju se radnici škole.

Radnici iz st.1 ovog članka osposobljeni su za provedbu akcije evakuacije i spašavanja o čemu posjeduju i odgovarajuću dokumentaciju.

Ako se u trenutku nastanka izvanrednog događaja imenovane osobe ne nalaze unutra poslovne građevine, organizaciju i provedbu akcije evakuacije i spašavanja preuzima druga imenovana osoba.
Svaki radnik koji prvi opazi neposrednu opasnost od nastanka požara ili opazi požar obavezan je ukloniti opasnost odnosno ugasiti požar, ako to može to uraditi bez opasnosti za sebe ili druge.
Ako radnik to ne može učiniti dužan je odmah obavijestit ostale radnike Škole i pozvati najbližu vatrogasnu postrojbu na broj 193 ili žurni poziv na 112.




Članak 26.

Prilikom dojave o nastalo požaru trebaju se dati minimalno sljedeći podaci:

· mjesto nastanka požara ili drugog događaja 

· priroda događaja ili veličina požara 

· prezime i ime dojavljivača 

· mjesto s kojega se dojavljuje 

· ima li ozlijeđenih 
Članak 27.


Nakon završenog gašenja požara ravnatelj u dogovor s rukovoditeljem vatrogasne postrojbe koja je gasila požar, treba na mjestu požara:
· osigurati dežurstvo do jutra ako  je požar gašen noću
· osigurati dežurstvo, koje će trajati zavisno od procjene mogućnosti ponovnog izbijanja požara





Članak 28.
Uporabljena oprema i sredstva u gašenju požara trebaju se što prije nakon završetka gašenja dovesti u potpuno ispravno stanje.





Članak 29.
Ravnatelj Škole dužan je o provedenim istražnim radnjama u svezi s nastankom požara u Školi izvijestiti Školski odbor i Osnivača.




Članak 30.
O provedenoj vježbi evakuacije i spašavanja za slučaj izvanrednog događaja u Školi, radnik zadužen za obavljanje poslova zaštite od požara sačinjava zapisnik koji ovjerava ravnatelj Škole, a čuva se kao prilog Plana evakuacije i spašavanja Škole.
VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE





Članak 31.
U slučaju nesuglasja u provedbi ovog Pravilnika pravo tumačenja ima ravnatelj.





Članak 32.
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na način propisan za njegovo donošenje.




Članak 33.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o zaštiti od požara (KLASA: 602-01/12-01/18, URBROJ: 2214/01-380-12-01)  od dana 10. veljače 2012. godine.






Članak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploči Glazbene škole Pregrada. 

KLASA:012-04/20-01/02
URBROJ: 2214/01-380/1-10-20-01
Pregrada, 10. veljače 2020.







Predsjednica Školskog odbora







_________________________








            Marija Klanšek
Ovaj Pravilnik o zaštiti od požara objavljen je i stupio je na snagu dana 10. veljače 2020. godine.









  Ravnateljica

____________










   Petra Tokić
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